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1. Ingreso al Sistema

A continuacion, explicamos los pasos a seguir para la utilizacién del Sistema Ventanilla
Unica del Importador. Se puede ingresar como Importador, Despachante o Auxiliar del
Despachante desde la direccidn https://secure.aduana.gov.py/vu/

2. Agregar PDI (Pre Declaracion de Importacion)
Ingresamos al menu Seprelad>>Pre-Declaracion de Importacion

Seprelad Solicitud Logo Gestion Certificado Prorroga Marina Mercante Consultas

Pre-Dedarad6n de Importacion

Orden de Pago
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Se listaran todos los registros de las PDI con saldo, asociadas al usuario conectado.

2.1. Filtros

recha Desael recha masta:

11/09/2022 a 11/10/2022 [m]
Tiene saldo
E g
Estados:

Todos V|

En el lado derecho se encuentra el botén de “Agregar”, que direcciona a una nueva
pantalla para el registro de una nueva PDI. Se llenan todos los campos y se procede a
Guardar y registrar las Mercaderias.
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Una vez que se guarda aparece la opcidon para agregar mercaderia

Agregar PO

Pt Bmyadre

Tenemos dos opciones para cargar mercaderias que son:

Agregar desde Excel : te da la opcion de elegir un archivo excel del cual
estirar los datos.

Agreqgar Mercadenas & POI Nroo 22

221000000353707Y o
| matomen|

Swsrcverwen

<

Mot ||

] L T

Pdgina 5 de 13



.. Agre Mercaderia . .
La otra opcion es agregar desde : abre la siguiente pantalla.

Agregar Mercaderia a PDI Nro. 221000000353707Y

Donde la opcién Partida Tops: te traen las partidas que el importador utiliza mas

ACEITES DE PETRILEC O DE MINERAL BOTUMINGSO, EXCEFTD LOS ACEITES CRUDOS:
PRETWIACIONES WO EXPSESADAS NI COMPRENDEDAS £N OTHA BT, CON UN CONTENIDO DE
ACEITES DE PETRTLED O DF MINERAL RITUMINDSO SUTERIOR O 1G1ML AL TO X EN PEED, BN 1AS
CARE ESTOS ACEITES CONSTITUYAN FL FLEMINTO BASE, DESECHOS DF ACHTES - 270

En la opcién Capitulo Lista de Partidas: aparece vacio al desplegar, pero luego de
colocar los 3 primeros numeros de la partida te recupera las opciones para seleccionar

Sin cargar los nimeros de la partida:

seleccione una partida
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Al cargar el nimero de partida;

Agregar Mercaderia a PDI Nro. 221000000353707Y

842

CALANDRAS Y LAMIKADORES, EXCEPTT) FARA METAL © VIDRID, Y CRINDROS MRA E3TAS
MALINNAS, - 6400

Selecoone una pi

Al seleccionar una partida la otra lista de referencia se deshabilita.

Agregar Mercaderia a PDI Nro. 221000000353707Y

TNTRIFUGADORAS INCLUTDAS LAS SECAL

Aceots Cmncelar

Se afade a la nueva lista de partidas asociadas a la PDI. En caso de querer sacar una
mercaderia de la lista se presiona el botén .
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2.2.  Acciones Gestion de Pre-Declaraciones (PDI)

|"-.-lI s . .
2.2.1. Consultar mas datos : En esta opcién podremos visualizar la
informacion cargada en la PDI.

Vs detes Pee Detiarsior

2.2.2. Modificar n: En esta opcién podemos modificar los datos
cargados previamente.
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2.2.3. Vincular Carpeta l:: En esta opcion se puede asociar las
carpetas al PDI.

=
-]
L)
o
0
n
Con el botén se despliegan los datos de los documentos con los que
cuenta esa carpeta para visualizar.
[ =}

=
=
e
=
[ =]
(=]
o
=

El botén n sirve para ver el documento adjunto al tipo
Se debe de seleccionar las carpetas que se quieran asociar y se presiona el

e . Acept
botdn Aceptar, de esa manera queda asociada la carpeta a la PDI .

. . . . o .
Si se desea desvincular la debe de presionar el boton - gue esté
relacionado a la carpeta.

2.2.4. Anular : Con esta opcién se permite anular la PDI creada
siempre y cuando no tenga ninguna carpeta vinculada.

Anular PDI

Esta sequro de anular la pdi 221000000353707Y7

@ Se anulo exitosamente la PDI 221000000353707Y

2.2.5. Registrar m: En esta opcion te deja registrar la PDI creada.

Registrar PDI

Esta sequro de registrar I3 pdi 2209000001536112

& PD| 220900000353611Z registrada
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3. Agregar Orden de Pago
Ingresamos al menu Seprelad>>0Orden de Pago

*

Seprelad Solicitud Logo Gestion Certificado Prorroga Marina Mercante Consultas

Pre-Dedaradén de Importacion

Orden de Pago

Al ingresar se listaran todas las ordenes de pagos dentro de un rango de fecha de 30
dias.

3.1. Filtros.

Lirmupiar Listo

11,/09/2022 (=] 11,10/ 2022 =]

Teniod w |

En el lado derecho se encuentra el botén de “Agregar”, que direcciona a una nueva
pantalla para el registro. Se llena todos los campos y se procede a Guardar y Vincular
PDls.
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Una vez se haya guardado la informacion nos genera un nimero de orden de pago y
nos habilita la opcién de vincular PDI.

Agregar Orcdden de Page

Vincular PDI: Debemos seleccionar la PDI que queramos asociar ademas de cargar el
monto que se utilizara de la orden de pago

Vincular PRI a Qrden de Pago Nro, 221000000760082M

Monto a utilizar de la Orden de pago

%

- a PDI que se desea asociar solo se
puede seleccionar 1

Vincular PDI 8 Orden de Paga Nro. 221000000760082M

Obs.: Si se desea agregar mas de una PDI se debe repetir el proceso siempre y cuando
la orden de pago tenga saldo.
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Agragar Orden de Fago

3.2.  Acciones Gestidén de Ordenes de Pagos(OP)

3.2.1. Vincular PDI : permite la gestion de los PDI asociados y el
agregar nuevos a la orden de pago asociada.

Agrecar Crden de Pago

3.2.2. Anular: esta opcion anula la orden de pago EN CURSO.

Anular PDI

Esta seguro de anular I orden de pago 22100000076008597

@ Se anulo exitosamente 3 OP 221000000760055P
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3.2.3. Autorizar m: Autoriza la orden de pago EN CURSO con saldo 0.

Registrar Orden de Pago

Esta seguro de registrar la orden de pago 221000000760086Z7

Aceptar Cancelar

]

& OF 221000000760086Z registrada

3.2.4. Consulta mas datos m: Permite ver los datos cargados en la
orden de pago

Mas datos Orden de Pago Nro. 2210000007600062

cx- COM0TH0066T a——
275543 IMPORTADORA DE PRUEEA
o tN CURSD s Betack 1 222 1042
s = Fage EHECTIVO s 0
e 1 DOLAR ISTADOUNDENSE s Crgre 1110
SRRy Pacra Cotmee
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