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GUIA PASO APASO

Paso 1: El Movimiento Interno Partidario que requiera su inscripcion en el RUC
deberd registrar en forma electronica la solicitud de inscripcion a través de la
pagina web de la SET www.set.gov.py en la seccién Inscripcion en el RUC.
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Paso 2: En esta seccion debe seleccionar el tipo de inscripcion, que en este caso es

Juridico. _
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INSCRIPCION DE CONTRIBUYENTE

TIPO DE INSCRIPCION Seleccione el Tipo de Inscripcion que deses realizar
JURIDICO FISICO EIRL
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GUIA PASO APASO

Paso 3: En la pestafia Generales, debera completar los campos en color amarillo:

En la seccion Datos Generales, campo “Razoén Social”, debe consignar el nombre o
denominacion del movimiento.

En la seccién Tipo de Sociedad, seleccione de la lista desplegable el Tipo:
Movimientos Internos Partidarios.

En la seccidén Datos de la Constitucion, seleccione la "Clase de documento”: Otros.
Consigne como “Fecha de registro” la Fecha de la Resolucién de reconocimiento del
movimiento interno partidario emitido por el Tribunal Electoral de su organizacion
politica. En “Fecha de la Constitucidon” registre la fecha de la constitucién que figura
en la nota o documento de constitucién y designacién de autoridades.

Los campos “Numero de Registro” y “Pagina” deben completarse con valor cero: “0”

am E =
INSCRIPCION DE CONTRIBUYENTE
DATOS GENERALES
Razén social
MiD
Hombre de fantasia
TIPO DE SOCIEDAD
Tipo
MOVIMIENTOS INTERNOS PARTIDARIOS +
DATOS DE LA CONSTITUCION
[ Clase de documento Nuimero de registro Pagina
OTROS s o 0

Fecha de registro Capital suscrito
10/02/2021 =
Fecha de la constitucion

01/02/2021 (m}

En la secciéon “Solicitante”, informe el correo electronico en el cual recibira el
vinculo o el enlace correspondiente en caso que desee continuar con el ingreso de
informacién en otro momento. Presione el boton “No soy robot” y luego “Siguiente”.

SOLICITANTE

Correo Electrénico
Por favor informe su correo electronico
MOVIMIENTOXXXX@ZZZZZ.COM

Recibira un vinculo para continuar el ingreso de informacién en otro

momento
™
v No soy un robot

reCAPTCHA

Privacidad - Candiciones
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GUIA PASO APASO

Paso 4: En la pestafia Domicilio, debe completar los campos obligatorios que se
encuentran en color amarillo, tales como: Departamento, Distrito, Localidad, Barrio
(en caso de que el mismo se encuentre en la lista que se despliega), Tipo de
Direccion (Avenida, Calle, Autopista, Carretera, Callejon o Pasaje) y el Nombre
Direccion. Consignar también los datos sobre el NUmero del Inmueble o Niumero de
casa (si hubiere) y seleccionar si se trata de: Interior, Departamento, casa u
Oficina.

- — T — ]
INSCRIPCION DE CONTRIBUYENTE

Generales Domicilio Operaciones Relaciones Establecimientos Transformacion

DOMICILIO FISCAL

Departamento Distrita
CENTRAL ] SAN LORENZO ®
Localidad/compafiia Barria

BARCEQUILLO =

o

Tipo Direccion Mombre Direccicn
AVENIDA = AVELINOD MARTINEZ C/SAN VALENTIN

Nimero Inmueble Interior/departamento/casaloficina

Feferencias

Teléfona linea baja Otro telef. linea baja

Teléfono Celular Otro teléfono celular

Registro de Domicilic Numero de Registro

W

Pagina WEB

IMPORTANTE

En la seccién Domicilio Fiscal debe declarar minimamente:

« Una calle y su nimero de casa.

« Una calle y si no posee niumero de casa, una transversal o alguna referencia bien
especifica. (Ej: a 2 cuadras de la Municipalidad XX o a dos cuadras de la
Despensa XX).

Paso 5: A continuacion, debe ingresar las demas informaciones adicionales
correspondientes a niumeros telefénicos y tener en cuenta que el nimero de celular
es obligatorio. Por Ultimo, podra seleccionar el tipo de Registro de Domicilio
(Cuenta Corriente Catastral o Padrdn) y consignar el niUmero correspondiente. La
cuenta corriente Catastral se encuentra detallada en las facturas de Servicios
publicos y el Padrén en el titulo del inmueble.

Referencias

Teléfono linea baja Otro telef. linea baja
Teléfono Celular Otro teléfono celular
‘ 0981 0011223

Registro de Domicilio Nimero de Registro

W+

Pégina WEB

Nota: En el caso que la direccion no sea bien especifica, debe agregar alguna
referencia que ayude a localizar el Domicilio Fiscal; puede consignar el nombre de
Centros de Salud, Municipalidades, Escuelas, Plazas, Comisarias u otras
Instituciones cercanas al domicilio declarado, a fin de facilitar la ubicacién del
mismo.
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GUIA PASO APASO

Paso 6: Mas abajo aparecerd un mapa, en el cual deberd buscar y marcar su
ubicacidn exacta y luego hacer clic en las opciones Guardar y Siguiente.

Teléfona linea baja Otro telef linea baja F
Teléfono Celular Otro tetéfono celular
o981 0011223
Registro de Domicilic Nimero de Registro
Pagina WEB
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Paso 7: En la pestafia Operaciones, seccidn Actividades Econémicas, debe hacer

clic en la lupa del buscador del campo “Actividad”.
- E = ] —

INSCRIPCIGN DE CONTRIBUYENTE

Generales Domicilio Operaciones Relaciones Establecimientos Transformacion
ACTIVIDADES ECONOMICAS
Actividad
94920 - ACTIVIDADES DE ORGANIZACIONES POLITICAS n *
Desde Fecha
15/02/2021 =]

OTRAS INFORMACIONES

Inicio de actividades Mes de cierre
Elegir Fecha (m} [

Importador Exportador

OBLIGACIONES

15/02/2021 B

. X Cancelar & Anterior
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GUIA PASO APASO

Paso 8: Al hacer clic en el buscador podra visualizar una lista de actividades en la
que debera buscar y seleccionar la Actividad Econdmica 94920-Actividades de
organizaciones politicas. Puede escribir en el buscador “"94920” y el sistema le
recuperara la actividad sefialada.

. piisqueds auecer S

D A-AGRICULTURA, GANADERIA, CAZA SILVICULTURAY PEZCA

»

D B - EXPLOTACION DE MINAS Y CANTERAS

m

D C - INDUSTRIAS MAMUFACTURERAS
D D - SUMINISTRO DE ELECTRICIDAD, GAS, VAPOR'Y AIRE ACONDICIONADO

D E - SUMINISTRO DE AGUA; ALCANTARILLADO, GESTION DE DESECHOS Y ACTIVIDADES DE SANEAMIENTO

D F - CONSTRUCCION

) G- COMERCIO AL POR MAYOR Y AL POR MENOR: REPARACION DE VEHICULGS AUTOMOTORES Y MOTOCICLETAS
[ H-TRANSFORTEY ALMACENAWENTO

[ !-ALOJAMIENTO Y SERVICIOS DE COMIDAS

i 1~ INFORMACION ¥ COMUNICACION

D K- ACTIVIDADES FINANCIERAS Y DE SEGUROS

- .

Reslltado de busqueda por 34520

) 04920 ACTVIDADES DE CRGIZACIONES POLITICAS
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GUIA PASO APASO

Paso 9: Una vez declarada la actividad econdmica y la fecha “desde”, en la seccién
Otras Informaciones, debe ingresar la Fecha de Inicio de Actividades que debera
ser la fecha de la Resolucién de reconocimiento del Movimiento Interno Partidario
emitido por el Tribunal Electoral de su organizacion politica, el Mes de Cierre
(DICIEMBRE).

Seleccione la opcién “NO” en los campos de Importacion y Exportacion.

ACTIVIDADES ECONOMICAS

Actividad

94920 - ACTIVIDADES DE ORGANIZACIONES POLITICAS n
Desde Fecha
10/02/2021 (o}
 Friocipai |
| =+ Agregar Actividad
OTRAS INFORMACIONES
Inicio de actividades Mes de cierre
10/D2/2021 (] DICIEMBRE B
Importador Exporiador
NO = NOD s

L

Paso 10: En la seccion Obligaciones, debe seleccionar la obligacién 899- DECL.
ING Y GAST. CAMP. y consignar la Fecha de Inicio de esta, la cual debera coincidir
con la Fecha de Inicio de la actividad.

Seguidamente, debe hacer clic en Guardar y Siguiente.

OTRAS INFORMACIONES

Inicio de actividades Mes de cierre
10/02/2021 = DICIEMBRE [
Importador Exportador
ND s NO &
OBLIGACIONES
899 -DECL. ING. ¥ GAST. CAMP. : 10/02/2021 (]

‘ + Agreg

Paso 11: En la pestafia Relaciones, debe llenar los datos del representante del
movimiento y del administrador de campafia, para lo cual debe hacer clic en la
opcion Afadir Relacion.
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GUIA PASO APASO

INSCRIPCION DE CONTRIBUYENTE

Generales Domicilio Operaciones Relaciones Establecimientos Transformacion

5in Relaciones Profesionales

Paso 12: A continuacion, debe ingresar en el campo Fecha Desde la fecha que
consta en la nota o documento de Constitucion.

En el campo Tipo de relacion debe seleccionar Representante. Se debe incluir al
representante del movimiento y al administrador de campafa como representantes
legales ante la SET, debiendo seleccionar quien sera el principal.

No es obligatorio el registro de socios.

En el campo Tipo de Documento debe seleccionar si se trata de una Cédula,
Pasaporte o Carnet de migracion (correspondiente al Representante Legal).

Ingresar los datos en el campo Numero de Documento. Los Nombres, Apellidos y
Fecha de Nacimiento seran recuperados de forma automatica por el sistema en
caso de haber seleccionado “Cédula de Identidad”.

- = S
INSCRIPCION DE CONTRIBUYENTE

I

Generales Domicilio Operaciones Relaciones Establecimientos Transformacion
Fecha Desde Tipo de relacion
Complete la informacion de la
Elegir Fecha a # Relacion Profesional y presione el
Tipo de documento Nimero de documento botén Guardar para su
procesamiento

| v Guardar ‘

Paso 13: A continuacion, si selecciona Representante Legal Principal en el
campo Tipo de relacion debe completar los campos obligatorios que se encuentran
en color amarillo, tales como: Correo electrénico principal, NUmero de teléfono
celular, Tipo de Documento de respaldo: OTROS, Especificar: NOTA DE
CONSTITUCIéN, Fecha del Documento: Fecha de la nota o documento de
Constitucion.

Los campos de “escribano” no son aplicables para los movimientos internos
partidarios.

Luego, debe completar las informaciones adicionales que solicita el sistema y
posteriormente debe hacer clic en la opciéon Guardar.
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GUIA PASO APASO

INSCRIPCION DE CONTRIBUYENTE

Domicili Op Relsciones Establacimientocs ) Transformaclén ¥

Facha Dasda Tipo de relacitn
o202l (] REPRESENTANTE LEGAL &
Representarte Principal
s 5
Tipa de documents Nilrmero de documenta
CEDULA. ® 1

Fecha de nacimeento
/o198 =
Maombres f Razén Social

Primer Apeliido Segundo Apelida

Coreo electrénico principal Cormeo electrénico secundaria
mavimistto@gmail.com

Teléfono lines baja Telefono Celuler

= m mnn

Tipo de documento de respaltc. Especificar - N° de documento
Fecha ded documents

0/02/2021 (m}
Escribano
Iatricula del escribano Nimero RUC escribang
Nomire

Paso 14: Seguidamente, observara los datos cargados. Si esta conforme, con la
informacién haga clic en la opciéon Guardar y Siguiente. Caso contrario, presione los
botones Eliminar o Editar.

Para agregar otra relacion (representante del movimiento o administrador de
campana) debe seleccionar la opcidn Afadir Relacion y volver a llenar los campos

A\}

conforme al Paso 12 y 13, pero seleccionando como representante legal “no
principal”.
INSCRIPCION DE CONTRIBUYENTE I

e Domicilio '. Operaciones Establecimientos ._: Transformacién

REPRESENTANTE LEGAL 8

Desde 01,02/2021

JUAN

1 (CEDULA)

R 01/01/1981

E4 movimiento@gmail.com
o(mm)nm

Respaldo, OTROS ndmero NOTA DE CONSTITUCION, con fecha 01/02/2021

i/

+ Afadir Relacion

X Cancelar 4 Anterior B) Guardar < Siguiente

Nota: El numero de teléfono celular declarado tanto del Representante Legal
Principal como del Secundario, no deben ser iguales.
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GUIA PASO APASO

Paso 15: Seguidamente, haga clic en la opcidn Guardar y Siguiente.

—— =

Paso 16: En la pestafia Establecimientos, debera informar las sucursales que
posea. Para ello, seleccione la opcién Afadir Establecimiento y complete los campos
obligatorios de color amarillo. En caso de no contar con sucursales, directamente
seleccione la opcidn Siguiente.

- k= -
INSCRIPCION DE CONTRIBUVENTE

|

Generales ) Domicilic ) Operaciones  Relaciones  ME:eblENi NGRS Transformacion )

Sin Establecimientos

# Aniadir Establecimiento

X Cncok | €Aty |

Paso 17: En la pestafia Transformacion, no se debe detallar ningun dato debido a
que no es aplicable al tipo de sociedad “Movimientos Internos Partidarios”. Presione
directamente la opcidon Confirmar Datos y Adjuntar Documentos.

2 E 3 TT—

INSCRIPCION DE CONTRIBUYENTE

Generales Domicilio Operaciones Relaciones Establecimientos

| Sin Fusiones por Absorcion

‘ + Agregar Fusion

Gl -(. = P G v CanfimarTaisy MY Docionca
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GUIA PASO APASO

Paso 18: Posteriormente, en la pestafia Adjuntar Documentos Soporte, debe
adjuntar los documentos requeridos para lo cual debe presionar el botdon Agregar
Archivo.

A continuacién, se aclara en qué item del sistema se deben adjuntar los
documentos requeridos:

« Cédula de Identidad Civil vigente del representante del movimiento y del
administrador de campafia. (CEDULA DE IDENTIDAD REPRESENTANTE
LEGAL y CEDULA DE IDENTIDAD SOCIOS O AUTORIDADES).

« Documento o nota que respalde la constitucion y designacion de los
representantes y Resolucion de reconocimiento del movimiento interno, emitido
por el Tribunal Electoral de cada organizaciéon politica. (ESCRITURA DE
CONSTITUCION / RECONOCIMIENTO DE LA ENTIDAD).

« La Declaracion de Ingresos y Gastos de Campafia (DIGC) de los candidatos.
(OTROS DOCUMENTOS). Se debe escanear en un archivo las declaraciones de
todos los candidatos, si existiere mas de uno.

ADJUNTAR DOCUMENTOS SOPORTE

JURIDICAS

EDULA DE IDENTIDAD
EPRESENTANTE LEGAL

Escritura de Constitucion /
Reconocimiento de la Entidad

Requerido

CEDULA DE IDENTIDAD SOCIOS O
AUTORIDADES

INFORMACION SOLICITUD
Ver Solicitu

A Agregararchiva | e i echivie LR P sating

'0s Documentos o

Certificacion expedida por la
DGPEJBF

que avale el
fiscal (Factura servicios piblicos /
Contrato de Alguiler / Otros)

Poder Documento designacién de Pasaporte
Representante Legal

+ Agregar Archivo | + Agregar Archive + Agregar Archivs

DOCUMENTOS SUBIDOS
Na se presemtaron documentos soporte

Carné de Migracion

| = epesimome |

IMPORTANTE:

- Al escanear la Cedula de Identidad vigente, recuerde que debe ser de AMBOS
LADOS.

- Los documentos que se adjunten deberan estar en formato .pdf con un tamafio
no mayor a 10 MB.
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GUIA PASO APASO

Paso 19: Seguidamente, observara en la secciébn Documentos Subidos los
documentos de respaldo que ha adjuntado. En caso de querer eliminar algin
documento subido erréneamente puede seleccionar la opcién Quitar. Para finalizar
la solicitud debe hacer clic en la opcion Enviar solicitud.

ADJUNTAR DOCUMENTOS SOPORTE

DOCUMENTOS ESPERADDS

SOLICITUD DE INSCRIPCION PERSONAS

JURIDICAS
Certificacion expedida por la Documento que avale el domicilio Poder
DGPEJBF fiscal (Factura servicios piiblicos /

[ +4g | [ + Agregar Archiva | [ o Mol Ak
Documento designacion de Pasaporte Camé de Migracidn
Representanie Legal

[ + Agregar Archivo | | + Agregar frchivo | | + Agregar Archive |

DOCUMENTOS SUBIDDS

CEDULA DE IDENTIDAD SOCIOS O CEDULA DE IDENTIDAD Escritura de Constitucién /

AUTORIDADES REPRESENTANTE LEGAL Reconocimiento de la Entidad

Recibida: 15/02/2021 Recitide: 15/02/2021 | & Quitar & Quitar
‘ Otros Documentos

Paso 20: Una vez enviada la solicitud, el Sistema mostrara el siguiente mensaje:
Se ha finalizado el proceso el proceso de registro de la solicitud de inscripcion. La
SET se comunicara con usted en un plazo no mayor a 3 dias habiles. En estos casos
la Solicitud queda en estado “Aceptado”.

- k8 I —
ESTADO DEL DOCUMENTO

Se ha finalizado el proceso de registro de |z solicitud de inscripcion. La SET se comunicard con usted en un plazo no mayer a 3 dias habiles con respecto a esta solicitud

OPCIONES DOCUMENTOS SOPORTE

# Ver Solicitud CEDULA DE IDENTIDAD SOCIOS O CEDULA DE IDENTIDAD Escritura de Constitucidn /
AUTORIDADES REPRESENTANTE LEGAL Reconocimiento de la Entidad

Requerids

Recibido: 15/02/2021
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GUIA PASO APASO

Paso 21: Para visualizar la solicitud e imprimir la misma haga clic en la opcion Ver
Solicitud.

P e I —
ESTADO DEL DOCUMENTO

| Se ha finalizada €l proceso de registro de la solicitud de inscripcidn. La SET se comunicard con usted en un plazo no mayor a 3 diss habiles con respecto a esta salicitud

OPCIONES DOCUMENTOS SOPORTE
CEDULA DE IDENTIDAD SOCIOS 0 CEDULA DE IDENTIDAD Escritura de Constitucion /
AUTORIDADES REPRESENTANTE LEGAL Reconocimiento de la Entidad

jo: 13/02/2021
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GUIA PASO APASO

IMPORTANTE: La SET recibira electronicamente la Solicitud de Inscripcion que se
encuentre en estado «Aceptado» y verificara:

a) La correcta consignacion de los datos requeridos segun el tipo de inscripcion
seleccionado;

b) Si fueron anexados digitalmente la totalidad de los documentos solicitados.

Dentro de los 3 (tres) dias habiles siguientes al ingreso de la solicitud, la SET
gestionara su aprobacion siempre que cumpla con lo dispuesto precedentemente y
convocara al representante legal, a la direccién de correo declarada en la Solicitud
de Inscripcion, quien debera acercarse personalmente a las Oficinas de la SET a fin
de:

- Suscribir el formulario de Solicitud de Inscripcion, la Solicitud de Clave de

Acceso Confidencial de Usuario y el Acta de Manifestacion de Voluntad.
- Realizar el Registro de datos biométricos.

Recuerde que los requisitos documentales para la inscripcion se encuentran
establecidos en el Anexo de la Resolucién General N° 79/2021, publicada en la
pagina web de la SET.

Direccion de Asistencia al Contribuyente y de Créditos Fiscales
02/2021
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