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Esta “Guia Paso a Paso” es exclusiva para el contribuyente que desee
realizar el proceso de Habilitacién como Facturador Electrénico, y
NO para adelantar la Autorizacion y Timbrado de Factura Virtual.

Se recuerda que, la Factura Virtual es el comprobante de venta
ATENCION emitido por el contribuyente a través del Sistema Marangatu, mientras
que la Factura Electrénica es un documento electrénico (DE) que
cuenta con firma digital y esta estructurado en un formato XML. Por
ende, una vez aprobado en el SIFEN, éste adquiere naturaleza de
Documentos Tributarios Electronicos (DTE) con validez juridica,
fuerza probatoria e incidencia tributaria.

¢QUE ASPECTOS SE DEBEN CONSIDERAR PARA HABILITARSE COMO
FACTURADOR ELECTRONICO EN EL SIFEN?

Los aspectos que deben considerar los contribuyentes (por su naturaleza de facturador electrénico)

son los siguientes:

Naturaleza del
Contribuyente
Facturador

Aspectos Juridicos

Electrénico

Contribuyente en
Voluntariedad Abierta

A partir del 1 de abril de 2022 el contribuyente que desee adherirse al SIFEN
como facturador electrénico deberd cumplir con el proceso de habilitaciéon
establecido para el efecto por la SET.

Una vez habilitado, el contribuyente estara sujeto a las siguientes condiciones:

a) Emitir su primer documento tributario dentro del plazo de seis (6) meses,
contados a partir de la fecha de su habilitacién como facturador electrénico.
b) Emitir de forma electrénica todos sus documentos tributarios en el plazo

de doce (12) meses, contados a partir de la fecha de emision de su primer
documento tributario electrénico, siempre y cuando no sea designado por la SET
a emitir dichos documentos en un plazo menor.
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Los contribuyentes, individualizados en los grupos del 1 al 10, deberén emitir
Unicamente de forma electronica todos sus documentos tributarios, a excepcion
del Comprobante de Retencidn virtual, a partir de la fecha en que queden
obligados conforme al siguiente calendario:

GRUPOS Fecha a partir de la cual quedan

Obligados
1 - “Plan Piloto” 01 de Julio de 2022
2 — “Adhesion Voluntaria” 01 de Julio de 2022
3 — “Obligatoriedad” 02 de Enero de 2023
4 — “Obligatoriedad” 03 de Abril de 2023
Contribuyentes 5 “Obligatoriedad” 03 de Julio de 2023
designados por parte 6 — “Obligatoriedad” 02 de Octubre de 2023
de la SET a ser
Facturadores 7 — “Obligatoriedad” 02 de Enero de 2024
Electronicos 8 — “Obligatoriedad” 01 de Abril de 2024
9 — “Obligatoriedad” 01 de Julio de 2024
10 — “Obligatoriedad” 01 de Octubre de 2024

Los contribuyentes mencionados en los grupos 1y 2 de la presente Resolucién,
podran seguir emitiendo comprobantes de venta y otros documentos tributarios a
través de medios electrénicos, y otros medios de generacion previstos en el
Decreto N.° 6539/2005 y sus modificaciones, hasta el 30 de junio de 2022.

En caso de que alguno de los contribuyentes mencionados en el parrafo anterior
no cumpla con el plazo establecido en el articulo 1° de la presente Resolucion, la
habilitacion como facturador electronico quedara revocada y sera incorporado
automaticamente al primer grupo de contribuyentes obligados del grupo 3 —
“Obligatoriedad”.

Aspectos transversales a todas las naturalezas de contribuyente Facturador
Electronico. Aspectos Tecnoldgicos:
e Adquirir el Certificado Cualificado de Firma Electrénica
e Poseer un sistema informatico de facturacion que permita la emision, recepcion y conservacion de
los DTE, y de sus eventos asociados
e Obtener el Cddigo de Seguridad del contribuyente (CSC)
2. Aspectos Metodoldgicos:
 Observar el Manual Técnico vigente y sus Notas Técnicas asociadas.
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ATENCION: La presente guia es aplicable a los contribuyentes interesados en gestionar la
Solicitud de Habilitacion como Facturador Electrénico.

Al momento de ingresar la solicitud, el interesado deberad contar con Clave de Acceso al
Sistema Marangatu, el estado del RUC debe ser "Activo”, debera estar al dia en el
cumplimiento de sus obligaciones tributarias y encontrarse en cumplimiento de la normativa

dispuesta por la SET en cuanto a los requisitos legales para la habilitacion como facturador
electronico (Decreto N° 7795/17).

Para completar la solicitud de Habilitacion como Facturador Electronico, el interesado debe
ingresar a través del Sistema de Gestion Tributario Marangatu, para lo cual debe dirigirse a
la pagina web www.set.gov.py en la seccién Sistema Marangatu Pague sus Impuestos.

({immu 10N NACIONAL

Institucional v  Normativas Vv  Biblioteca Impositiva v Preguntas Frecuentes Contactenos
# DE INGRESOS TRIBUTARIOS -

Sé formal, sé RESIMPLE

Conoce mas sobre el IRE RESIMPLE ingresando aqui.

Ir a la seccién RESIMPLE -
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Posteriormente, debe ingresar al Sistema Marangatu con su RUC (sin digito verificador) y
con la Clave de Acceso respectiva.

MARANGATU

Usuario

Contrasefia

¢ Olvido su contrasefia ?

¢ Quiere saber mas sobre Marangatu ?

En el mena principal del Sistema Marangatu debe dirigirse al médulo de Facturacion y
Timbrado, y seleccionar dentro de solicitudes Solicitudes/Documentos Electronicos la
opcion HABILITACION DE FACTURADOR ELECTRONICO.

Busqueda opcion de menu Q

| ADMINISTRACION DE ESTABLECIMIENTOS Y
PUNTOS DE EXPEDICION

HABILITACION DE FACTURAN'OR ELECTRONICO

W

Luego de seleccionar la opcion “HABILITACION DE FACTURADOR ELECTRONICO?”,
el Sistema habilitara la pantalla de inicio de la solicitud de timbrado para documentos
electronicos, a fin de seleccionar obligatoriamente la modalidad para el cual desea gestionar
el respectivo timbrado. Se permitira seleccionar solo una de ellas.
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SOLICITUD DOCUMENTO ELECTRONICO
=

’ SOLUCION GRATUITA

B SISTEMA CONTRIBUYENTE 80101391-7

CONTRIBUYENTE DE PRUI

Representado por

MODALIDAD SISTEMA CONTRIBUYENTE

Al seleccionar la Modalidad de Emision “SISTEMA CONTRIBUYENTE”, el sistema
retornara automaticamente los datos del usuario y la informacion del domicilio fiscal
declarada en el Registro Unico de Contribuyente.

SOLICITUD DOCUMENTO ELECTRONICO

Modalidad Datos
MODALIDADES DEL SISTEMA

) SOLUCION GRATUITA

| ¢ SISTEMA CONTRIBUYENTE I

< Siguiente
U

Luego de seleccionar el boton “SIGUIENTE”, el Sistema mostrard la vista previa del
documento con la informacion del contribuyente y la leyenda “Con el registro de la presente
solicitud Ud. autoriza la copia de la informacion de su RUC en el ambiente de Test; asi como,
la generacion de datos de insumo para pruebas de todos los servicios y funcionalidades del
SIFEN”. Una vez confirmado, se debe presionar el boton “Finalizar”
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SOLICITUD DOCUMENTO ELECTRONICO

Modalidad » Datos m

SUBSECRETARIA DE ESTADO DE TRIBUTACION NUMERO

FECHA 30/05/2023
FORIA64:3 SOLICITUD DE HABILITACION COMO FACTURADOR ELECTRONICO.
'DATOS DEL CONTRIBUYENTE
‘rmc 80101391 ov 7
| ———— |
'REPRESENTANTE LEGAL
cl
‘Nombre CASIMIRA BARRETO MENDOZA ‘
'DATOS DE UBICACION
Departamento CAPITAL Distrito ASUNCION (DISTRITO)
Localidad ASUNCION (DISTRITO) Barrio BANCO SAN MIGUEL
Domicilio PRESIDENTE FRANCO ESQUINA YEGROS Telefono (0000)000000
Correo Blecronico.

SISTEMA CONTRIBUYENTE

de su RUC en el ambiente de Test; asi como, la generacién de|

NOTA: Si se presiona el boton “ATRAS”, el Sistema vuelve a la pantalla anterior y si
presiona el boton “CANCELAR” el Sistema vuelve a la pantalla principal y no realiza
ninguna accion.

Se habilitard una ventana emergente a fin de confirmar la solicitud con los botones
“CANCELAR” y “ENVIAR LA SOLICITUD DE HABILITACION”:

Atencién

¢ Desea enviar la Solicitud de Habilitacion?

ENVIAR SOLICITUD DE HABILITACION
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Al presionar el boton “ENVIAR LA SOLICITUD DE HABILITACION”, el Sistema
genera el Formulario N° 364 Version 3 en estado “Aceptado”.

T SUBSECRETARIA DE ESTADO DE TRIBUTACION NUMERO 364010002288

FECHA 30/05/2023

TRIBUTACION
FORM.264-3 SOLICITUD DE HABILITACION COMO FACTURADOR ELECTRONICO.

DATOS DEL CONTRIBUYENTE

RUC 80101391 oV 7

Nombre o Razon Social CONTRIBUYENTE DE PRUEBA FACTURADOR ELECTRONICO Estado ACTIVO
REPRESENTANTE LEGAL

Cl 11111

Nombre CASIMIRA BARRETO MENDOZA

DATOS DE UBICACION

Departamento CAPITAL Distrito  ASUNCION (DISTRITO)
Localidad ASUNCION (DISTRITO) Barrio BANCO SAN MIGUEL
Domicilio PRESIDENTE FRANCO ESQUINA YEGROS Telefono (0000)000000

Correo Electronico mrojas@set.gov.py

MODALIDAD DE EMISION DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS

{SlSTEMF« CONTRIBUYENTE

Nota:Con el registro de la presente solicitud Ud. autoriza la copia de |z informacion de su RUC en el ambiente de Test; asi como, |a generacion de
datos de insumo para pruebas de todos los servicios y funcionalidades del SIFEN.

El Sistema remitird al Buzon Electronico Tributario Marandu, un mensaje informando al

contribuyente sobre la solicitud generada y los insumos para la realizacién de las pruebas de
transmision en el ambiente de TEST.
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MARANDU

Aviso de Inconsistencias Impositivas

TRIBUTACION

Notificaciones ESTIMADO CONTRIBUYENTE:
CONTRIBUYENTE DE PRUEBA FACTURADOR ELECTRONICO

RUC 80101391-7
Notificaciones Sifen MEDIANTE LA PRESENTE COMUNICACION LA SET LE INFORMA QUE UD. HA REGISTRADO UNA SOLICITUD DE
HABILITACION COMO FACTURADOR ELECTRONICO EN ESTADO ACEPTADO CON NUMERO 364010002288, A TRAVES
DEL CUAL SE HA CREADO EL TIMBRADO DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS CON SU NUMERO DEL RUC QUE, JUNTO A
LOS SIGUIENTES CODIGOS DE SEGURIDAD DEL CONTRIBUYENTE (CSC) GENERICOS:

Alertas (3) IDCSC: 1 CSC: ABCD0000000000000000000000000000 IDCSC: 2 CSC: EFGHO000000000000000000000000000

LE PERMITIRAN REALIZAR PRUEBAS EN EL AMBIENTE DE TEST, PARA DAR CUMPLIMIENTO AL REQUISITO DE
PRUEBAS Y HOMOLOGACION TECNOLOGICA DISPUESTO DISPUESTO EN LA NORMATIVA VIGENTE.

SI USTED SE ADHIRIO DE MANERA VOLUNTARIA, ES DE MENCIONAR QUE EN CONSIDERACION AL ARTICULO 4° DE
LA RESOLUCION 105/2021, DEBERA EMITIR SU PRIMER DOCUMENTO TRIBUTARIO DENTRO DEL PLAZO DE SEIS (6)
MESES CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA DE ACEPTACION DEL PRESENTE FORMULARIO, Y DEBERA EMITIR TODOS
SUS DOCUMENTOS TRIBUTARIOS EN EL PLAZO DE DOCE (12) MESES, CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA DE
EMISION DE ESTE PRIMER DOCUMENTO TRIBUTARIO ELECTRONICO.

Avisos (6)

Ooml.mimciones(ﬂ SI USTED HA SIDO DESIGNADO POR LA SET A EMITIR DICHOS DOCUMENTOS TRIBUTARIOS DEBERA OBSERVAR
> LOS PLAZOS DEFINIDOS DE LA RESOLUCION GENERAL CORRESPONDIENTE A DICHA DESIGNACION.
1 Mensaje

Normas Legales (96)

ATENCION: Al momento de elaborar el XML para la prueba de transmision de DE en
ambiente de TEST el contribuyente debera utilizar los siguientes datos como informacion del
emisor:

» Timbrado: (reemplazar por el RUC sin digito verificador) Ejemplo: 80000000

» Fecha de inicio de vigencia: Debe corresponder a la fecha en la que se generd el

formulario de Habilitacién como FE

» Establecimiento: 001

* Puntos de Expedicion: 001, 002 y 003

» Tipos de Documentos Habilitados para Pruebas:

v" Factura Electrénica

Nota de Crédito Electronica
Nota de Débito Electronica
Autofactura Electronica
Nota de Remision Electronica

AN NN

IMPORTANTE: Una vez que el contribuyente culmine el ciclo de pruebas en ambiente de
TEST, debera acceder desde su clave de acceso a la herramienta GENERAR TIMBRADO
FACTURADOR ELECTRONICO a fin de gestionar el timbrado a ser utilizado para la
expedicion de comprobantes electronicos en produccion. (Ver Guia Paso a Paso GENERAR
TIMBRADO DE FACTURADOR ELECTRONICO)
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MODALIDAD SOLUCION GRATUITA

Al seleccionar la Modalidad de Emisién “SOLUCION GRATUITA”, el sistema retornaré
autométicgmente los datos del usuario y la informacion del domicilio fiscal declarada en el
Registro Unico de Contribuyente.

SOLICITUD DOCUMENTO ELECTRONICO

Modalidad Datos Previa
( SOLUCION GRATUITA
I » SISTEMA CONTRIBUYENTE I

Luego de seleccionar el botén “SIGUIENTE”, el sistema recuperard automaticamente la
informacion del Domicilio Fiscal y las Actividades Econdmicas vigentes en el RUC.

SOLICITUD DOCUMENTO ELECTRONICO

Modalidad Previa

Departamento Distrito

CAPITAL ASUNCION (DISTRITO)
Localidad Barrio

ASUNCION (DISTRITO) BANCO SAN MIGUEL
Teléfono Regional

(0000)00000 CONCEPCION
Calle

PRESIDENTE FRANCO ESQUINA YEGROS

ACTIVIDADES ECONOMICAS

Principal Descripcion

S 18111 - ACTIVIDADES DE IMPRENTA

La/s actividad/es econémica/s que constan en la presente solicitud son las que Ud. tiene vigentes en el RUC, por lo que los documentos tributarios electronicos deberén ser emitidos conforme a las mismas.
En caso de que requiera incorporar una nueva o desee excluir alguna de ellas debera realizar la Actualizacion de sus Datos en el RUC conforme a la normativa vigente.

El usuario debera seleccionar el/los tipo/s de comprobante/s para los cuales gestionara el
timbrado electronico y posteriormente debera presionar el boton “SIGUIENTE”.



& e-kuatia

Sistema Integrado de Facturacidn
Electrénica Macional

TIPOS DE COMPROBANTES

FACTURA ELECTRONICA NOTA DE CREDITO ELECTRONICA NOTA DE DEBITO ELECTRONICA

AUTOFACTURA ELECTRONICA NOTA DE REMISION ELECTRONICA

e— @ > slgulmte“

El Sistema muestra en la lista desplegable los establecimientos habilitados (Activos) en el
Registro Unico del Contribuyente para seleccionar por lo menos uno de ellos.

SOLICITUD DOCUMENTO ELECTRONICO

Modalidad Datos Previa
ESTABLECIMIENTOS

Incluir Establecimiento

001 (MATRIZ) CAPITAL - ASUNCION (DISTRITO) - ASUNCION (DISTRITO) - BANCO SAN MIGUEL - AUTOPISTA, PRESIDENTE FRANCO ESQUINA YEGROS N

SOLICITUD DOCUMENTO ELECTRONICO

Modalidad Datos Comprobantes Previa

Incluir Establecimiento

001 (MATRIZ) CAPITAL - ASUNCION (DISTRITO) - ASUNCION (DISTRITO) - BANCO SAN MIGUEL - AUTOPISTA, PRESIDENTE FRANCO ESQUINA YEGROS

Una vez seleccionado el establecimiento, se habilitara un campo para Gestionar la cantidad
de puntos de expedicion y disponibiliza el boton “Crear Puntos de Expedicion”
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SOLICITUD DOCUMENTO ELECTRONICO

Modalidad Datos Comprobantes Previa

Incluir Establecimiento

‘ + Agregar ‘

# #0071 w quiar | B

CAPITAL - ASUNCION (DISTRITO) - ASUNCION (DISTRITO) - BANCO SAN MIGUEL - AUTOPISTA, PRESIDENTE FRANCO ESQUINA YEGROS

Punto de Expedicion FACTURA ELECTRONICA

Ingresar cantidad total de puntos de expedicion 1
=aem

El sistema muestra un mensaje emergente indicando si se desea asociar el punto de expedicion
al establecimiento.

Atencion

¢Desea asociar 1 Punto(s) de Expedicion al Establecimiento?

ASOCIAR PUNTOS DE EXPEDICION

El sistema asignara un cdédigo a cada punto de expedicion y habilitara el tipo de documento
electronico, a fin de indicar los tipos de documentos que se deseen emitir por cada
establecimiento y punto de expedicion. Posteriormente se deberd presionar el boton
“SIGUIENTE”.
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SOLICITUD DOCUMENTO ELECTRONICO

Modalidad Datos Pr

Incluir Establecimiento

# #001 | m outa

NA YEGR

CAPITAL - ASUNCION CION (DISTRITO) A RESIDENTE FRAI
Punto de Expedicién FACTURA ELECTRONICA
001

Ingresar cantidad total de puntos de expedicion

El Sistema mostrara la vista previa del documento con todos los datos ingresados a fin de
corroborar la informacién registrada. Una vez confirmado, se debe presionar el boton
“Finalizar”.

SOLICITUD DOCUMENTO ELECTRONICO

Modalidad Datos Comprobantes

SUBSECRETARIA DE ESTADO DE TRIBUTACION  NUMERO

FECHA 30/05/2023
FORN.S645) SOLICITUD DE HABILITACION COMO FACTURADOR ELECTRONICO.

DATOS DEL CONTRIBUYENTE
|Ruc 80101390 ov 9

CONTRIBUYENTE FACTURADOR ELECTRONICO SOLUCION GRATUITA
Nombre o Razon Social Estado ACTIVO

EXUATIAI
REPRESENTANTE LEGAL
c 5555555
Nombre MARIA GUADALUPE OVELAR GONZALEZ

DATOS DE UBICACION

Departamento CAPITAL Distito  ASUNCION (DISTRITO)
Localidad ASUNCION (DISTRITO) Barrio BANCO SAN MIGUEL
|Domicito PRESIDENTE FRANCO ESQUINA YEGROS Telefono (0000)00000
Correo Electronico, MROJAS@SET.GOVPY
ACTIVIDADES ECONGMICAS
Principal cidigo Nombre
s C418111  ACTIVIDADES DE IMPRENTA

La/s actividad/es economica/s que constan en la presente solicitud son las que Ud. tiene vigentes en el RUC, por lo que los
documentos tributarios electronicos deberén ser emitidos conforme a las mismas. En caso de que requiera incorporar una nueva o
desee excluir alguna de ellas deberd realizar la Actualizacién de sus Datos en el RUC conforme a la normativa vigente.

MODALIDAD DE EMISION DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS

'SOLUCION GRATUITA

DOCUMENTOS SOLICITADOS
Tipo de Comprobante.
001 001 FACTURA ELECTRONICA
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Se habilitard una ventana emergente a fin de confirmar la solicitud con los botones
“CANCELAR” y “ENVIAR LA SOLICITUD DE HABILITACION”:

Atencion

¢ Desea enviar la Solicitud de Habilitacion?

Al presionar el boton “ENVIAR SOLICITUD DE HABILITACION”, el Sistema genera
el Formulario N° 364 Version 3 en estado “Aceptado”.

SUBSECRETARIA DE ESTADO DE TRIBUTACION NUMERO 364010002292
FECHA 30/05/2023
T SOLICITUD DE HABILITACION COMO FACTURADOR ELECTRONICO.
DATOS DEL CONTRIBUYENTE
e soto1ae EE 7
‘ ) CONTRIBUYENTE FACTURADOR ELECTRONICO SOLUCION GRATUITA
‘anh! o Razon Social g Estado ACTIVO ‘
REPRESENTANTE LEGAL ) v )
fer 5555555 -
Nombre MARIA GUADALUPE OVELAR GONZALEZ ‘
DATOS DE UBICACION
Departamento CAPITAL Distrits _ ASUNCION (DISTRITO)
Localidad ASUNCION (DISTRITO) Barrio BANCO SAN MIGUEL
Domicikio PRESIDENTE FRANCO ESQUINA YEGROS Telefono  (0000)00000
Correo Electronico mrojas@set gov.py
ACTIVIDADES ECONOMICAS
Principal Cadigo Nombre

s ca_18111 ACTIVIDADES DE IMPRENTA

La/s actividad/es econémica/s que constan en la presente solicitud son las que Ud. tiene vigentes en el RUC, por lo que los
documentos tributarios electrnicos deberén ser emitidos conforme a las mismas. En caso de que requiera incorporar una nueva o
desee excluir alguna de ellas debera realizar la Actualizacion de sus Datos en el RUC conforme a la normativa vigente.

MODALIDAD DE EMISION DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS

I
|SOLUCION GRATUITA ‘

DOCUMENTOS SOLICITADOS

Codigo del imi Py de Expedici Tipo de Comprobante
001 001 FACTURA ELECTRONICA

El Sistema remitira al Buzon Electronico Tributario Marandu, un mensaje informando al
contribuyente sobre la solicitud generada.
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MARANDU
Aviso de Inconsistencias Impositivas

8 Imprimir

Notificaciones

ESTIMADO CONTRIBUYENTE:

Notificaciones Sifen CONTRIBUYENTE FACTURADOR ELECTRONICO SOLUCION GRATUITA EKUATIAT

RUC 80101290-9

LA SUBSECRETARIA DE ESTADO DE TRIBUTACION HA RECEPCIONADO SU SOLICITUD DE HABILITACION COMO)
Alertas (3) FACTURADOR ELECTRONICO POR SOLUCION GRATUITA CON N° 364010002292, LA MISMA SERA ANALIZADA
'TENIENDO EN CUENTA LA NORMATIVA VIGENTE.

CORDIALES SALUDOS

|

+ R

Avisos (6)

Subsecretaria De Estado De Tributacion

Comunicaciones (1)
1 Mensaje

Normas Legales (96)

IMPORTANTE: La SET procederd a la aprobacion de la Solicitud de Habilitacion como
Facturador Electrdnico para la modalidad Solucién Gratuita. La aprobacion seré notificada al
contribuyente solicitante por medio del Buzén Marandu.

Direccion de Asistencia al Contribuyente y de Créditos Fiscales
06/2023

b
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