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PASO 1: Ingrese al Sistema de Gestion Tributaria Marangatu con su Usuario y Clave de
Acceso.
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PASO 2: En el menu principal del Sistema Marangatu debe ingresar al médulo Facturacion
y Timbrado/ Solicitudes/Preimpresos/Baja de Preimpresos Contribuyente.
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PASO 3: El sistema recuperara automaticamente los datos basicos del RUC. En la
secciéon de Precarga de Timbrado Otorgado, debe ingresar el Nimero de Timbrado
gue desea comunicar y luego hacer clic fuera de las celdas. Luego presionar el botén
Siguiente.

SOLICITUD PREIMPRESOQS - BAJA DE DOCUMENTOS

PRECARGA DE TIMBRADO OTORGADO

Nimeso de Timbrado Fecha de fin de vigencia
[uﬁsszua ] 31/05/2021
Nimeso de Autorizacion Fecha de Autorizacion

352012500501 13/05/2020
Estado

ACTIVO
=

(0991155999
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PASO 4: Seguidamente ingrese el motivo por el cual estd realizando la Baja de
Documentos Preimpresos y la fecha del Hecho, en este caso como ejemplo tenemos el
motivo Anulacion. Luego presionar el botdn Siguiente.

Para este caso, la fecha a consignar en el campo “Fecha del Hecho” sera el
13/05/2020, por lo que podrd informar en UNA UNICA BAJA DE DOCUMENTOS las
anulaciones REALIZADAS en el mes, siempre que correspondan al mismo timbrado.

Y en caso de que haya realizado la anulacion de documentos en fechas distintas
durante el mes, en el campo de Fecha del Hecho deberd consignar la fecha del dltimo
dia del mes del mes en que realizé la anulacién. Ejemplo:

Fecha de Anulacion|Tipo de Documento|N® de Comprobante Anulado
13/5,/2020 Factura 001-001-0000015
13/5,/2020 Factura 001-001-0000050 al 001-001-0000052]
13/5,/2020 Factura 001-001-0000065 al ﬂ%ml—tﬂ]]]ﬁﬂ

SOLICITUD PREIMPRESOS - BAJA DE DOCUMENTOS

\ \
Inicio Motivo de Baja Comprobantes ) Previa )
MOTIVO DE BAJA DE DOCUMENTOS

Motivo Fecha del Hecho

[ANULACJON :] [13/05/2020\ m]
P mayo 2020 -
umam juvisado ‘  siguiente
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1 2] s 16 17

18 19 20 21 22 23 24
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PASO 5: Cuando se trate del Motivo “Robo o Extravio” debe consignar ademas de la
fecha del hecho (del robo o extravio), el nimero de la denuncia (si no cuenta con
numero, consignar S/N), la fecha de la denuncia, la comisaria y el departamento,
distrito, localidad y barrio donde se ubica la comisaria en la cual realizé la denuncia,
luego presionar el botdn Siguiente.

-

SOLICITUD PREIMPRESOS - BAJA DE DOCUMENTOS

Mativo Fecha del Hecho o
I ROBO O EXTRAVIO + I [13,»05/:920 (=] ]

Nimero de Denuncia Fecha de Denuncia

Elegir Fecha -

Comisatia

Depantamento Distiita

l CENTRAL an.mno DELAMORA . l
Bamo
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PASO 6: Seguidamente el sistema le mostrara en la pestafia Comprobantes la opcién
de el/los rangos de numeracién a dar de baja en los campos habilitados. luego
presionar el botdn Siguiente.

SOLICITUD PREIMPRESOS - BAJA DE DOCUMENTOS

ESTABLECIMIENTOS

CALLE, MICANDR 8IS G/ P10 APA , n o

Punto de Expedicion FACTURA

Rango Aulodizado Rango Seleccionado
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PASO 7: En la vista preliminar podremos visualizar y verificar los datos consignados.
Por ejemplo, en este caso estamos dando de baja Unicamente la numeracién 89. A la
derecha el sistema nos muestra el estado en el que quedara el rango seleccionado (Dar
de Baja). Si los datos en pantalla son correctos seleccionamos el botdn Finalizar, de lo
contrario presionamos la opcién Cancelar, para poder modificarlos.

Inicio Motivo de Baja Comprobantes

DE ESTADD DE NUMERD

FECHA 13/05/2020
TR
G BAJA DE DOCUMENTOS
DATOS BEL CONTRIBLVENTE

™ £ ’
T |,

REPRESENTANTE LEGAL

S LoRENT 5
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PASO 8: Una vez aceptada la vista preliminar, el sistema genera la Constancia de Baja de
Documentos. En la parte superior izquierda, el sistema le facilita la opcién para imprimir el
documento para nuestro archivo tributario.

SUBSECRETARIA DE ESTADO DE TRIBUTACION NUMERD 352050539437
A - FECHA 13/05/2020
- VIH BAJA DE DOCUMENTOS
DATOS DEL CONTRIBUYENTE
[mc: o )
!"""""“" - M ACT b B ‘
REPRESENTANTE LEGAL
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DATOS DE UBICACION
CENTRAL T omems  sanLoRENIo
Locanasa BARCEOURLD waria
Semicitia Tesituna (0R911999599 ‘
Cors Bectranics
OLTIMD TIMBRADO
|stmnas s neaze 12588259 Foca a6 i 25 egincia
[ etk 352012500801 Facna da mtartzacin '] ‘
!m ACTIVO
MOTIVO DE BAJA DE DOCUMENTOS
atva moRo OwXTRAMGS l
Matiere de Denuncts 5436982 Fecha S Dununcid 13/08/2020
Facha sui Hacho 13/65/2020 Combaits am
Oepartamants CENTRAL Oistrag FERMANDO DE LA MORA
Lacaiisa A CAAGLY, Bamia
DOCUMENTOS DADGS B BAIA
e Tiee de Ranga st
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Importante: Conforme a la Resolucion General N° 92 /2013, modificada por la
Resolucion General N° 118 / 2017, debemos dar de baja los documentos timbrados
(Factura, Notas de Créditos, Notas de Débitos, Nota de Remisidn, Boleta de Venta,
etc.), al mes siguiente de ocurrida alguna de las siguientes situaciones:

- El robo o extravio de los documentos timbrados: En este caso, previo a la baja de
documentos, y dentro de las cuarenta y ocho (48) horas de producido el hecho,
debemos realizar la denuncia policial correspondiente, en la cual se debe consignar
expresamente el tipo de documento; nimero de timbrado y los nimeros de los
documentos extraviados o robados.

- Error en la impresion de los siguientes datos: N° de Timbrado, Vigencia del
Timbrado, Nombre y Apellido o Razén Social, N° de RUC, Numeracién del
Documento, Denominacién del Documento.

- Anulacion de uno o mas documentos: En este caso debemos conservar en nuestro
archivo Tributario el original y las copias de los documentos anulados.

- Por deterioro de los documentos que impidan su utilizacion.

Recuerde que este proceso debe efectuarse antes de realizar la comunicacion de la
Numeracién Utilizada.

Direccidn de Asistencia al Contribuyente y de Créditos Fiscales
05/2020
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